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OGLOSZENIE

Dyrektor Garnizonowej Przychodni Lekarskiej Samodzielnego Publicznego
Zakladu Opieki Zdrowotnej w Modlinie
ul. 29 Listopada 105, 05-160 Nowy Dwor Mazowiecki
poszukuje kandydata do pracy
na stanowisko

ksi¢ggowy/a

1. Zakres obowigzkow ( podstawowy)

e prawidtowe klasyfikowanie wydatkow i ich zgodnos¢ z planem kont,

e ksiegowanie faktur kosztowych,

e wystawianie faktur sprzedazy, faktur korygujacych

e ksiegowanie i rozliczanie wyciggdw bankowych,

e prowadzenie ewidencji dokumentow ksiggowych,

e monitorowanie terminow rozliczen dokumentow,

e dekretowanie dowodow ksiegowych zgodnie z planem kont, klasyfikacja
budzetowa,

o obstuga platnosci,

e wspolpraca z dzialem zakupow,

e kontrola i uzgadnianie rozrachunkow,

e wsparcie pracy dzialu ksiggowego w zakresie innych realizowanych zadan; np.
sprawozdawczo$cei do GUS, US, MZ, DWSZdr

2. Wymagania

e minimum wyksztalcenie wyzsze kierunkowe: rachunkowo$¢ i finanse,
ekonomia;

e posiadanie podstawowe] znajomosci zasad rachunkowosci oraz przepisdw

prawnych 1 regulacji podatkowych,

znajomo$¢ MS Office ( w szczegolnosci MS Excel)

umiejetnos¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych;

umiejetnosé pracy w grupie, organizacji pracy, odpowiedzialnos¢,

umiejetnosei analityczne,

staz pracy niewymagany,

mile widziane 3 letnie doswiadczenie w pracy.

3. Oferujemy

e zatrudnienie na umowe o prace w pelnym wymiarze czasu pracy,
e mozliwos¢ zdobycia doswiadczenia i rozwoju zawodowego,
e podnoszenie kwalifikacji poprzez szkolenia,



Osoba biorgca udzial w procesie rekrutacji proszona jest przestanie listu motywacyjnego oraz
CV i zawarcie w nim nastepujacych informacji:

imi¢ (imiona), nazwisko

data urodzenia

dane kontaktowe

wyksztatcenie

kwalifikacje zawodowe

przebieg dotychczasowego zatrudnienia

w przypadku zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby przysztych
rekrutacji (przez okres nie dhuzszy niz 2 lata od momentu wyrazenia zgody), prosimy
o zamieszczenie w CV nastepujacego o$wiadczenia:
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Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Garnizonowgq Przychodnig
Lekarskq SPZOZ w Modlinie dla przyszlych procesow rekrutacyjnych, zgodnie z ogolnym
rozporzqdzeniem o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r.

Wiecej informacji pod nr tel.: 22 713 48 34, od pon. do pt. w godz.: 8.30 — 15.30 Zgloszenia
prosz¢ przesyla¢ drogg elektroniczng na adres: administracja@gplek.pl do dnia 20 maja

2025r.




